Zarzadzenie Nr 130/2020
Woéjta Gminy Mstow
z dnia 10 sierpnia 2020r.

w sprawie: wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Mstéw.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t,j. Dz. U. z 2020r,
poz. 713)

Wéjt Gminy Mstow
zarzadza, co nastepuje:

§1
W Zatgczniku nr 1 do Zarzadzenia Nr 15/2020 Wéjta Gminy Mstow z dnia 31 stycznia 2020r. w sprawie
ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Mstéw dokonuje sig¢ nastgpujgcych zmian:

1) § 7 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,Zastepca Wojta sprawuje jednocze$nie funkcje Kierownika Referatu Gospodarki Przestrzennej,
Rolnictwa i Ochrony Srodowiska.”

2) § 8 otrzymuje brzmienie:

,W urzedzie tworzy sie nastepujace urzednicze stanowiska kierownicze:

1) Zastepca Wojta, ktéry sprawuje jednoczesnie funkcje Kierownika Referatu Gospodarki Przestrzennej,
Rolnictwa i Ochrony Srodowiska.

2) Sekretarz Gminy, ktéry sprawuje jednocze$nie funkcjg Kierownika Referatu Organizacyjnego;

3) Skarbnik Gminy, ktéry sprawuje jednoczesnie funkcjg Kierownika Referatu Finansowo - Ksiggowego;

4) Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego; ktéry sprawuje jednoczes$nie funkcje Kierownika Referatu
Spraw Obywatelskich;

5) Kierownik Referatu Inwestycji i Zamoéwien Publicznych;

6) Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego;

7) Gléwny ksiegowy.”

3) § 10 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

~Referatu Gospodarki Przestrzennej, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska, w sklad ktérego wchodza
nastepujace stanowiska pracy:

a) Zastepca Wojta, ktéry sprawuje jednocze$nie funkcje Kierownika Referatu Gospodarki

Przestrzennej, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska;

b) stanowisko ds. ochrony $rodowiska i gospodarki odpadami;

c) stanowisko ds. gospodarki przestrzennej;

d) stanowisko ds. rolnictwa;

e) stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami;

f) stanowisko ds. optati czynszéw z tytutu gospodarowania mieniem komunalnym.”

4) § 22 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,Zastepca Wéjta podejmuje czynnos$ci kierownika Urzedu podczas nieobecnosci Woéjta oraz pelni
jednoczeénie funkcje Kierownika Referatu Gospodarki Przestrzennej, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska.”

5) § 22 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,Zastepcy Wojta podlegaja bezposrednio stanowiska:
a) stanowisko ds. ochrony Srodowiska i gospodarki odpadami
b) stanowisko ds. gospodarki przestrzennej,
c) stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami,
d) stanowisko ds. optat i czynszéw z tytutu gospodarowania mieniem komunalnym,
e) stanowisko ds. rolnictwa.”




6) wykresla sie § 26

7) § 32 otrzymuje brzmienie:

»Do zadan i kompetencji Referatu Gospodarki Przestrzennej, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska nalezy w
szczegoblnosci:

1. Na stanowisku ds. gospodarki przestrzennej:

D
2)

3)

4)

5)
6)
7)
8)

9)
10)

11)
12)

13)
14)
15)
16)

prowadzenie prac zwigzanych z podjeciem uchwat przez Radg Gminy zwigzanych z miejscowymi
planami zagospodarowania przestrzennego,

wydawanie wypiséw i wyryséw z miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego oraz
za$wiadczen o przeznaczeniu w planie,

prowadzenie spraw zwiazanych ze sporzadzaniem studium uwarunkowah i kierunkéw
zagospodarowania przestrzennego gminy i przedkladanie go do zaopiniowania odpowiednim
organom i instytucjom,

zbieranie i przedkladanie Woéjtowi wnioskéw o zmiany przeznaczenia terenéw oraz
przygotowywanie projektow uchwal o podjeciu opracowania miejscowych  planéw
zagospodarowania przestrzennego,

prowadzenie spraw zwigzanych z opiniowaniem projektu planu zagospodarowania
przestrzennego,

prowadzenie negocjacji i okreslanie zasad wprowadzania zadan ponadlokalnych z rejestru
wojewodztwa do miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,

wydawanie postanowien o zgodnosci proponowanego podziatu nieruchomos$ci zustaleniami
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,

prowadzenie rejestru zabytkéw i wspétdziatanie w zakresie ich utrzymania oraz realizacja zadan
wynikajacych z przepiséw w tym zakresie,

rozstrzyganie sporéw o przywrécenie stosunkéw wodnych na gruntach do stanu poprzedniego,
nakazywanie przywrécenia stosunkéw wodnych na gruntach do stanu poprzedniego lub
wykonania urzadzeni zapobiegajgcym szkodom lub naktadania obowigzku zaplaty odszkodowania,
prowadzenie spraw zwigzanych z pracami geologicznymi,

prowadzenie postepowan administracyjnych zwigzanych z ustaleniem opfat planistycznych, w tym
wydawanie decyzji i windykacja dotyczaca tych oplat,

sporzadzenie informacji w zakresie wydanych decyzji o lokalizacji inwestycji celu publicznego,
prowadzenie postepowan w zakresie wydawania decyzji Srodowiskowych,

prowadzenie ksigzki obiektu budowlanego dla obiektéw nalezgcych do Gminy Mstéw,

nadzor nad prawidlowym utrzymywaniem mieszkan i obiektow stanowigcych wilasno$¢ mienia
komunalnego gminy.

2. Na stanowisku ds. rolnictwa:
1) Prowadzenie spraw zwigzanych z dziatalnoscia kot towieckich:

a)  opiniowanie rocznych towieckich planéw hodowlanych,

b)  wspétdziatanie z dzierzawcg lub zarzadca obwodu towieckiego w szczeg6lnosci w zakresie
dotyczacym zwierzyny bytujacej na terenie gminy,

c) opiniowanie wydzierzawiania obwodéw towieckich,

d)  prowadzenie mediacji dla polubownego rozstrzygniecia sporu dotyczacego wynagrodzenia
szkdd wyrzadzonych przez zwierzyne towng lub przy wykonywaniu polowania.

2) Sprawy zwigzane z dziatalnoscig wspélnot gruntowych, a w tym:

a)  przedstawianie Wéjtowi do zatwierdzenia statutu spétki,

b)  ustalanie wykazu os6b uprawnionych do udziatu we wspoélnocie gruntowe;j,

¢)  sprawowanie administracji nad spétkami zarzgdzajgcymi wspdélnotami gruntowymi,

d)  zatwierdzanie planu zagospodarowania wspélnot gruntowych i wprowadzanie w nim zmian,
e}  wykonywanie prawa pierwokupu nieruchomosci stanowigcej wspoélnote gruntowa.

3) Wydawanie zezwoleri na usuwanie drzew i krzewéw oraz:

a)  ustalanie i pobieranie optat za usuwanie drzew i krzewéw,
b)  nakladanie kar za ich usuwanie bez wymaganego zezwolenia,
¢)  nakladanie kar za niszczenie terenéw zielonych, drzew lub krzewéw.



4) Sprawy zwigzane z zapewnieniem opieki bezdomnym zwierzg¢tom i ich wytapywaniem - wspdlipraca
ze schroniskiem dla zwierzat.

5) Zapewnienie pomocy zwierzetom rannym dziko zyjacym, wspotpraca z leSnym pogotowiem.

6) Zapewnienie zbierania, transportu i unieszkodliwiania zwiok bezdomnych zwierzat lub ich czesci
oraz wspéldziatanie z przedsigbiorstwem podejmujacym dziatalno$¢ w tym zakresie.

7) Realizacja zadafh wynikajacych z programu zapobiegania bezdomnosci zwierzat, wspotpraca z
lekarzem weterynarii (zabiegi sterylizacji, kastracji, opieka w zakresie zabezpieczenia bezpanskich,
domowych i dzikich zwierzat nieudomowionych).

8) Przygotowywanie zezwolen na utrzymywanie psa rasy uznanej za agresywna.

9) Prowadzenie spraw zwigzanych z lasami nie stanowigcymi wiasnosci Skarbu Panstwa w zakresie
uregulowanym ustawg o lasach.

10) Podejmowanie dziatan zwigzanych z opracowaniem planu urzadzeniowo-rolnego gminy.

11) Sprawy dotyczace ochrony roélin uprawnych i nasiennictwa, a w tym:

a) przekazywanie zawiadomienia o wystgpieniu lub podejrzeniu wystgpienia organizmu
szkodliwego wlasciwemu wojewodzkiemu inspektorowi sanitarnemu,

b) rozpatrywanie informacji wojewddzkiego inspektora sanitarnego,

¢) wyrazanie opinii co do mozliwoéci wprowadzenia zakazu uprawiania niektérych roslin albo
zakresu stosowania okre$lonego materiatu siewnego.

12) Sprawy zwigzane ze zwalczaniem Barszczy Kaukaskich w tym Barszczu Sosnowskiego.

13) Sprawy dotyczace zwalczania choréb zakaznych zwierzat i badania zwierzat rzeznych imigsa, a w
tym:

a) przygotowanie powiatowemu lekarzowi weterynarii polecenia podjecia dziatan w celu usunigcia
bezposredniego zagrozenia sanitarno-weterynaryjnego,

b) informowanie wojewddzkiego lekarza weterynarii o podjeciu uchwaty lub wydania polecenia
powiatowemu lekarzowi weterynarii, okre$lajacych kierunki dziatan wcelu usunigcia
bezposredniego zagrozenia sanitarno-weterynaryjnego.

14) Sporzadzanie dokumentéw dotyczacych okresu zatrudniania w indywidualnym gospodarstwie
rolnym na podstawie zeznan §wiadkow.

15) Wspétpraca przy zwalczaniu klgsk zywiotowych w rolnictwie.

16) Uczestniczenie w pracach komisji powotanych na okoliczno$¢ kleski zywiotowe;.

17) Praca w komisji ds. szacowania szkéd w gospodarstwach rolnych z powodu niekorzystnych zjawisk
atmosferycznych oraz sporzadzanie protokotéw z szacowania tych szkéd.

18) Prowadzenie spraw zwiazanych z przekazaniem gospodarstw na Skarb Panstwa za emeryture lub
rente oraz na nastepce.

19) Sporzadzanie kart ewidencyjnych ubezpieczeniowych rolnikéw, korespondencja z KRUS.

20) Wspétpraca z organizacjami samorzadu rolniczego w tym z izbami rolniczymi.

21) Poswiadczenie pracy w gospodarstwie do dodatku stazowego.

22) Wspbldziatanie z Urzedem Statystycznym w zakresie uzgadniania i prowadzenia badan
statystycznych w zakresie rolnictwa.

23) Wspéipraca ze stuzbg doradcza Slaskiego Osérodka Doradztwa Rolniczego w Czgstochowie oraz
udziat w organizowaniu tego doradztwa dla rolnikow.

24) Informowanie rolnikéw o mozliwoéciach pozyskiwania $rodkéw Finansowych z Unii Europejskiej
oraz przeprowadzanie szkolen dotyczacych tego tematu przy wspotudziale ODR.

25) Wspbtpraca ze stuzbami Starosty sprawujacymi piecze nad lasami komunalnymi.

26) Wydawanie zadwiadczen o kwalifikacjach rolniczych.

27) Wydawanie decyzji o zwrocie podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego
wykorzystywanego do produkeji rolnej oraz sporzadzanie list wyptat tego podatku.

28) Prowadzenie rejestru dzierzaw zawartych pomigdzy osobami fizycznymi.

3. Na stanowisku ds. gospodarki nieruchomosciami:

1) gospodarowanie gruntami komunalnymi, gospodarkg mieszkaniowa oraz obrét nieruchomo$ciami
stanowigcymi mienie gminne w zakresie nabycia, zbycia, dzierzawy oraz ustanawiania stuzebnosci
gruntowych,

2) komunalizacja mienia i prowadzenie ewidencji gruntéw komunalnych,

3) zlecanie podziatéw geodezyjnych i odbiér opracowari geodezyjnych,

4) zlecanie rzeczoznawcy majatkowemu sporzadzenia operatéw szacunkowych i ocena poprawnosci
ich wykonania,




5) zawieranie uméw dzierzawnych na grunty mienia komunalnego oraz lokali stanowigcych mienie
komunalne oraz prowadzenie rejestru dzierzawcéw i uzytkownikéw mienia komunalnego,

6) przygotowywanie projektéw uchwat w zakresie gospodarowania mieniem gminnym,

7) przygotowywanie zarzadzei w zakresie nabywania, zbywania, dzierzawy oraz ustanawiania
stuzebnosci gruntowych,

8) prowadzenie negocjacji ze stronami dotyczacych uzgodnienia warunkéw nabycia nieruchomosci lub
zbycia w drodze zamiany,

9) przygotowanie dokumentéw do zawarcia aktéw notarialnych,

10) przygotowanie dokumentéw ksiggowych takich jak: OT (przyjecie $rodka trwatego), LT (likwidacji
S$rodka trwatego), PT (przekazanie $rodka trwatego),

11) sporzadzanie sprawozdan z obrotu nieruchomogciami mienia komunalnego,

12) sporzadzanie informacji o stanie mienia komunalnego,

13) regulacja ksiag wieczystych na rzecz gminy.

4. Na stanowisku ds. optat i czynszéw z tytutu gospodarowania mieniem komunalnym:

komunalizacja mienia i prowadzenie ewidencji gruntéw komunalnych,

2) wystawianie faktur i rozliczanie uméw dzierzaw na grunty mienia komunalnego oraz lokali
stanowigcych mienie komunalne,

3) naliczanie oplat z tytutu wieczystego uzytkowania gruntéw mienia komunalnego,

4) prowadzenie postgpowan w zakresie aktualizacji wysoko$ci optaty z tytutu uzytkowania
wieczystego,

5) windykacja czynszéw dzierzawnych, czynszow najmu i oplat z tytutu uzytkowania wieczystego,

6) sporzadzanie sprawozdarn z obrotu nieruchomosciami mienia komunalnego,

7) sporzadzanie decyzji z zakresu podziatu nieruchomoséci,

8) prowadzenie postepowarn rozgraniczeniowych,

9) prowadzenie postepowai w zakresie ustalania odszkodowani za przejete z mocy prawa
nieruchomosci na rzecz gminy,

10) sporzgdzanie informacji o stanie mienia komunalnego w zakresie finansowym,

11) przyjmowanie wnioskéw o przyznanie dodatkéw mieszkaniowych i ich rozpatrywanie,

12) prowadzenie spraw dotyczacych nazewnictwa ulic i numeracji porzagdkowych,

13) opracowywanie projektéw uchwat dotyczacych nazewnictwa ulic i placéw w porozumieniu z
samorzgdami soteckimi,

14) ustalanie lokalizacji targowisk, oplat oraz regulaminu targowiska,

15) prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem targowiska gminnego w Cegielni,

16) prowadzenie spraw zwigzanych z placami zabaw na terenie Gminy Mstéw oraz nadzér nad Zalewem
Tasarki,

17) organizowanie i sprawowanie opieki nad cmentarzami wyznaniowymi, grobami imogitami
wojennymi, pomnikami i tablicami pamieci oraz miejscami pamieci narodowej, .

18) prowadzenie spraw zwigzanych z udostgpnianiem nieruchomosci pod lokalizacje no$nikéw
reklamowych i naliczanie z tego tytutu oplaty.

5. Na stanowisku ds, ochrony $rodowiska i gospodarki odpadami:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymywaniem porzadku, tadu i czystoéci na terenie gminy,

2) wspbtpraca z firmami zajmujacymi sie wywozem nieczystosci statych i ptynnych,

3) monitoring oraz petna kontrola prawidtowosci realizacji umowy na wywdéz odpadéw komunalnych,

4) prowadzenie ewidencji zbiornikéw bezodptywowych i przydomowych oczyszczalni éciekéw w celu
kontroli ich oprézniania,

5) nadzér nad realizacja obowigzkéw wiascicieli nieruchomodci na terenie gminy w zakresie
przytaczenia nieruchomosci do istniejacej sieci kanalizacyjnej lub wyposazenie nieruchomoéci w
zbiornik bezodptywowy lub przydomowg oczyszczalnie Sciekéw,

6) prowadzenie innych spraw zwigzanych z podigczeniami wodno-kanalizacyjnymi mieszkaticéw
gminy,

7) podejmowanie dziatan na rzecz likwidacji dzikich wysypisk,

8) realizacja zadan wynikajacych z przepiséw ustawy o ochronie $rodowiska,

9) realizacja programu ochrony powietrza,



10) przygotowywanie zestawien dla firmy odbierajgcej odpady komunalne z terenu gminy dotyczacych
podstawienia lub wymiany pojemnikéw na odpady komunalne w przypadku zlozenia nowej
deklaracji lub jej zmiany,

11) wspétudziat w przygotowywaniu i prowadzeniu postgpowan o udzielenie zamo6wien publicznych na
odbiér i zagospodarowanie odpadéw komunalnych,

12) przygotowywanie i przedstawianie odpowiednim organom przewidzianych prawem sprawozdan z
realizacji zadan z zakresu gospodarowania odpadami komunalnymi,

13) prowadzanie dziatai informacyjnych i edukacyjnych w zakresie prawidiowego gospodarowania
odpadami komunalnymi, w szczegdlnosci selektywnego zbierania tych odpadéw,

14) przygotowywanie corocznej analizy stanu gospodarki odpadami komunalnymi na terenie gminy
Mstéw,

15) nadzér i kontrola realizacji obowigzkéw mieszkancéw, wynikajacych z przepiséw prawa
dotyczacych funkcjonowania systemu odbierania odpadéw komunalnych oraz Regulaminu
utrzymania czystosci i porzadku na terenie gminy Mstow,

16) wspotpraca z policja w sprawach zwigzanych z utrzymaniem porzadku, czystosci igospodarki
odpadami na terenie gminy,

17) nadzér nad punktem selektywnego zbierania odpadéw komunalnych,

18) przygotowywanie i udostgpnianie na stronie internetowej gminy oraz w sposob zwyczajowo
przyjety informacji o podmiotach odbierajacych odpady komunalne od wiascicieli nieruchomosci z
terenu gminy, miejscach zagospodarowania przez podmioty odbierajace odpady komunalne od
wlascicieli nieruchomoéci z terenu gminy, osiggnietych przez gmine wymaganych pozioméw
recyklingu, punktach selektywnego zbierania odpadéw komunalnych na terenie gminy, firmach
zbierajgcych zuzyty sprzet elektryczny i elektroniczny,

19) prowadzenie rejestru dziatalnoéci regulowanej w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od
wiascicieli nieruchomosci,

20) wydawanie decyzji administracyjnych w zakresie wpisu i wykreSlania z rejestru dziatalnosci
regulowanej,

21) wydawanie decyzji administracyjnych nakazujgcych wykonanie obowigzku w zakresie zbierania
powstatych odpadéw komunalnych zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w regulaminie utrzymania
czystosci i porzadku w gminie w przypadku naruszenia tych przepiséw lub ich nie wykonywania,

22) okre$lanie rodzajow i zasad rozmieszczania urzadzeri przeznaczonych do gromadzenia odpad6éw na
terenach nieruchomogci oraz placéw, ulic i innych drég publicznych, w tym organizowanie odbioru
tych odpadow,

23) realizacja zadan z zakresu gospodarki niskoemisyjnej w tym sprawozdawczosc,

24) wdrazanie ,Planu gospodarki niskoemisyjnej dla gminy Mstow”,

25) realizowanie programu okre$lonego w regulaminie o przyznanie dotacji celowej na dofinansowanie
kosztéow zadania inwestycyjnego zzakresu ochrony $rodowiska, polegajacych na modernizacji
systeméw grzewczych,

26) realizacja zadan wynikajacych z Programu usuwania azbestu (aktualizacja Bazy Azbestowej
Ministerstwa Gospodarki, organizacja utylizacji azbestu na terenie gminy),

27) tworzenie lub zmiana granic i obszaru aglomeracji niezbgdnych dla realizacji KPOSK.”

§2
W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Mstéw, ustalonym Zarzgdzeniem Nr 15/2020 Wojta
Gminy Mstéw z dnia 31 stycznia 2020 roku, zatacznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy Mstéw przyjmuje posta¢ okreslong w zalgczniku do niniejszego Zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzeé$nia 2020r..
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