NOJT GMINY

ANMSTOW

Zatgcznik do Zarzadzenia Nr111/2019
Woéjta Gminy Mstow z dnia 12 sierpnia 2019r.

Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Urzedzie Gminy Mstow

§1.

Regulamin okresla cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego, miejsca
instalacji kamer systemu, reguly rejestracji i przechowywania zapisu z kamer, sposob ich
zabezpieczenia oraz tryb udostepniania danych z zapisu z kamer.

§ 2.

Celem monitoringu wizyjnego jest:

1) zapewnienie porzadku publicznego i bezpieczefistwa o0s6b przebywajacych na
monitorowanym terenie,

2) ochrona przeciwpozarowa i przeciwpowodziowa,

3) ochrona mienia.

§3.

Administratorem systemu monitoringu wizyjnego jest Wéjt Gminy Mstow.

§4.

1. System monitoringu wizyjnego obejmuje:

a) w budynku: gtéwne wejécie do budynku (hol wejéciowy), parter (korytarz urzedu),
pietro I (korytarze urzedu)

b) na zewnatrz: teren parkingu wokét urzedu, parking wewnetrzny urzedu.

2. System monitoringu wizyjnego sktada sig z:
1) kamer rejestrujacych obraz,
2) urzadzenia rejestrujgcego i zapisujgcego obraz na no$niku fizycznym,
3) stacji monitorowania umozliwiajacej podglad rejestrowanego obrazu.

3. Urzadzenie rejestrujgce oraz stacja monitorowania znajdujg si¢ w pomieszczeniach
budynku Urzedu Gminy Mstéw przy ul. Gminnej 14.

4. Monitoring funkcjonuje catodobowo.

5. Rejestracji podlega obraz z kamer monitoringu, bez rejestracji dzwieku.

6. Zapisy z kamer przechowywane sa przez okres 10 dni, a nastgpnie dane ulegaja
usunieciu poprzez nadpisanie danych na urzadzeniu rejestrujgcym.

§ 5.

1. Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez
rozmieszczenie tablic z piktogramem kamery na terenie i przy wejsciach do budynkéw.

2. Na tablicy ogtoszen, na stronie Biuletynu Informacji Publicznej w zaktadce "Monitoring"
zamieszcza sie nastepujacg klauzule:

"Urzad Gminy Mstéw prowadzi monitoring wizyjny budynku oraz terenu wokot niego w
celu zapewnienia porzadku publicznego i bezpieczenstwa os6b przebywajgcych na



monitorowanym terenie, ochrony przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej oraz ochrony
mienia. Podstawe prawng wprowadzenia monitoringu stanowig art. 9a, 50 ust.2 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz.U.2019.506 ze zm.) oraz art. 222 § 1 Kodeksu
pracy (t.j. Dz. U.2019.1040 ze zm.).

Administratorem systemu monitoringu jest Wéjt Gminy Mstéw. Kontakt z Inspektorem
Ochrony Danych jest mozliwy pod numerem tel. 602 762 036.

Kazda osoba ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Zapisy z monitoringu przechowywane bedg przez 10 dni Odbiorcami danych osobowych
mogg by¢ wytacznie ograny uprawnione na podstawie przepiséw prawa.

Regulamin monitoringu dostepny jest na stronie Biuletynu Informacji Publicznej.”

§6.

Dostep do obrazu i zapisu monitoringu majg: Administrator systeméw informatycznych
Urzedu Gminy Mstéw, Sekretarz Urzedu Gminy Mstéw, Informatyk Urzedu Gminy Mstéw.
Osoby te zobowiazane sg do przestrzegania przepiséw prawa w zakresie danych osobowych.

W razie awarii, urzadzenia przekazywane s3 serwisowi bez no$nikéw danych.

§7.

1.Dane zarejestrowane w ramach monitoringu wizyjnego nie stanowig informacji
publicznej i nie podlegaja udostepnieniu na podstawie przepisow ustawy o informacji
publiczne;j.

2.Zapis z systemu monitoringu wizyjnego moze byé udostepniony wytgcznie
uprawnionym organom w zakresie prowadzonych przez nie postepowan na podstawie
pisemnego wniosku za zgodg Administratora Danych Osobowych.

3. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na potrzeby
przysztego postgpowania moze zwrdci¢ sie do Wojta Gminy Mstéw z pisemnym wnioskiem
o sporzadzenie jego kopii, wskazujac dokladng date, a takze czas i miejsce zdarzenia.

4. Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest
w zamknietym pomieszczeniu i udostepniania uprawnionym organom, np. Policji, sadom itp.
W przypadku bezczynnosci uprawnionych organéw kopia jest niszczona po uptywie szeSciu
miesigcy od dnia jej sporzadzenia, a z czynno$ci tej sporzadza sie protokét.

5. Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest za pokwitowaniem.

6. Kopie zapisu z monitoringu podlegajg zaewidencjonowaniu w rejestrze obejmujacym
nastepujgce informacje:

1) numer porzadkowy Kkopii,

2) okres, ktérego dotyczy nagranie,

3) zrédio nagrania, np. kamera Pietro/Hol,

4) date wykonania Kkopii,

5) daneipodpis osoby, ktora sporzadzita kopie,

6) w przypadku wydania kopii - dane organu, ktéremu udostepniono zapis,

7) w przypadku zniszczenia kopii - date zniszczenia i podpis osoby, ktéra kopie zniszczyta.

§8.

Regulamin zamieszcza si¢ na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej w
zaktadce "Monitoring".



