
Zarządzenie Nr 42/2018 
Wójta Gminy Mstów 
z dnia 30.03.2018r. 

 
 
w sprawie: wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Gminy Mstów. 
 
Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym (t.j. Dz. 
U. z 2017r., poz. 1875 z późn. zm.)  
 

§ 1 
 
1. W  Załączniku nr 1 do Zarządzenia Nr 1/2018 Wójta Gminy Mstów z dnia 4.01.2018r. w 

sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy Mstów dokonuje się 
następujących zmian: 

 
a) § 10 ust. 1 otrzymuje nowe brzmienie o treści:  

 
„Referatu Organizacyjnego, w skład którego wchodzą następujące stanowiska pracy:  
a) Sekretarz Gminy, który sprawuje jednocześnie funkcję Kierownika Referatu 
Organizacyjnego;  
b) stanowisko ds. sekretarsko – kancelaryjnych, 
c) stanowisko ds. obsługi Rady Gminy i archiwizacji, 
d) stanowisko ds. oświaty, 
e) stanowisko ds. kadrowych, 
f) informatyk, 
g)   stanowisko ds. pożytku publicznego, 
h) pracownik obsługi – sprzątaczki, 
i) pracownik obsługi – robotnik gospodarczy.” 
 

b) § 23 ust. 2 otrzymuje nowe brzmienie o treści: 
 

„Sekretarzowi Gminy podlegają bezpośrednio stanowiska: 
a) stanowisko ds. sekretarsko – kancelaryjnych, 
b) stanowisko ds. kadrowych, 
c) stanowisko ds. obsługi Rady Gminy i archiwizacji, 
d) stanowisko ds. oświaty, 
e) informatyk, 
f)    stanowisko ds. pożytku publicznego, 
g) sprzątaczki, 
h) robotnik gospodarczy.” 
 

c) w § 28 dodaje się ust. 6 w brzmieniu: 
 
„Na stanowisku ds. pożytku publicznego: 

1) koordynowanie współpracy z organizacjami pozarządowymi oraz podmiotami, o 
których mowa w ustawie o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie, 

2) opracowywanie programu współpracy z organizacjami pozarządowymi, 



3) organizacja konkursów na zadania publiczne wykonywane przez te organizacje w 
ramach środków znajdujących się w budżecie, 

4) przygotowywanie umów z podmiotami wyłonionymi w drodze konkursu, 
5) kontrola merytoryczna podmiotów, które otrzymały dotacje w konkursach, 
6) rozliczanie dotacji udzielonych organizacjom pozarządowym, 
7) przygotowywanie sprawozdań ze współpracy z organizacjami pozarządowymi, 
8) wykonywanie innych czynności wynikających z ustawy o działalności pożytku 

publicznego i o wolontariacie.” 
 
2. W Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Gminy Mstów, ustalonym Zarządzeniem Nr 1/2018 

Wójta Gminy Mstów z dnia 4 stycznia 2018 roku, załącznik nr 2 do Regulaminu 
Organizacyjnego Urzędu Gminy Mstów przyjmuje postać określoną w załączniku do 
niniejszego Zarządzenia. 

 
§ 2 

 
  Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy. 
 

§ 3 
 
   Zarządzenie wchodzi w życie z dniem wydania. 
                          
 
 
 



Załącznik do Zarządzenia Nr 42/2018 Wójta Gminy Mstów z dnia 30.03.2018r. 
 

SCHEMAT ORGANIZACYJNY  URZĘDU GMINY MSTÓW 
 

Wójt Gminy 

Sekretarz Gminy Zastępca Wójta                 
( 1 etat) 

 
Kierownik Referatu 

Inwestycji, Zamówień 
Publicznych i Spraw 

Obywatelskich (1 etat) 

Pełnomocnik Wójta 
ds. Profilaktyki i 
Rozwiązywania 

Problemów 
Alkoholowych 

Pion ochrony 
informacji niejawnych 

Obsługa prawna 

Kierownik Referatu 
Gospodarki 

Przestrzennej,  Rolnictwa 
i Ochrony Środowiska 

Skarbnik Gminy 

Kierownik Referatu 
Organizacyjnego (1 etat) 

 

Kierownik Referatu 
Finansowo-Księgowego 

 (1 etat) 

St. ds. drogownictwa i 
zezwoleń alkoholowych 

(1 etat) 

Informatyk (1 etat) 

St. ds. oświaty (1 etat) 

St. ds. obsługi Rady Gminy 
i archiwizacji (1 etat) 

St. ds. kadrowych           
(1/2 etatu) 

St. ds. sekretarsko – 
kancelaryjnych (0,9 etatu) 

Robotnik gospodarczy     
(1 etat) 

(1 etat) Sprzątaczki (2 etaty) 

St. ds. inwestycji i 
funduszy zewnętrznych 

(1 etat) 

St. ds. dowodów 
osobistych i spraw 

społecznych (1 etat) 

St. ds. ewidencji ludności 
i działalności 

gospodarczej (1 etat) 

St. ds. księgowości budżetowej (1 etat) 

St. ds. płacowych i księgowości (1 etat) 

St. ds. płatności i księgowości (1 etat) 

St. ds. wymiaru podatków i opłat (1 etat) 

St. ds. księgowości podatkowej (1 etat) 

St. ds. wymiaru i księgowości opłat za 
gospodarowanie odpadami (1 etat) 

Kasjer (1/2 etatu) 

St. ds. gospodarki 
nieruchomościami            

(1 etat) 

St. ds. rolnictwa               
(0,9 etatu) 

St. ds. gospodarki 
odpadami (1 etat) 

St. ds. gospodarki 
przestrzennej i ochrony 

środowiska (1etat) 

Urząd Stanu Cywilnego 

samodzielne stanowisko 
ds.  promocji, obronności i 
zarządzania kryzysowego 

(1 etat) 

Zastępcy Kierownika 
USC (0,2 etatu) 

St. ds. podatkowo – księgowych 
 (1/2 etatu) 

St. ds. pożytku publicznego      
(1/2 etatu) 


