UCHWALA NR V1/45/2019
RADY GMINY MSTOW

z dnia 29 marca 2019 r.

w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Mstow

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 1 i art. 22 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst. jedn.
Dz. U. z2019r., poz. 506)

Rada Gminy Mstow
uchwala, co nastepuje:

§ 1. Uchwala si¢ Statut Gminy Mstoéw w brzmieniu stanowiacym zatgcznik do niniejszej uchwatly.

§ 2. Traci moc uchwata Nr 341/XXX/02 Rady Gminy Mstéw z dnia 10 pazdziernika 2002r. w sprawie
uchwalenia Statutu Gminy Mstéw z pdzniejszymi zmianami.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy.

§ 4. Uchwala podlega ogtoszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Slaskiego i wchodzi w zycie po
uptywie 14 dni od daty ogtoszenia.

Przewodniczacy Rady Gminy
Mstow

Krzysztof Chorylek
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Zatacznik Nr 1 do uchwaly Nr V1/45/2019
Rady Gminy Mstow
z dnia 29 marca 2019 r.

STATUT GMINY MSTOW

DZIAL 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. Statut okresla:

1) ustr6j Gminy Mstow;

2) organizacj¢ wewngtrzng oraz tryb pracy organéw Gminy;

3) zasady tworzenia, 13czenia, podziatu oraz znoszenia jednostek pomocniczych;

4) zasady dostepu do dokumentéw wynikajacych z wykonywania zadan publicznych i korzystania z nich.
§ 2. Terminy uzyte w statucie oznaczaja:

1) statut - niniejszy statut,

2)ustawa - ustawe¢ zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst jedn. Dz.U. z2018r.
poz. 994 z pdzn. zm.)

3) gmina - Gmine Mstow,

4) rada - Rade Gminy Mstow,

5) radny — Radny Gminy Mstow,

6) wojt - Wojta Gminy Mstow,

7) skarbnik — Skarbnika Gminy Mstow,

8) urzad - Urzad Gminy Mstow,

9) organy gminy - Rad¢ Gminy Mstow i Wdjta Gminy Mstow,

10) komisje — komisje Rady Gminy Mstow.

DZIAL 1.
Gmina i jej ustrdj

§ 3. Mieszkancy Gminy Mstow tworzg wspolnote samorzadow3.
§ 4. Siedziba gminy jest miejscowos¢ Mstow.

DZIAL III.
Organizacja wewnetrzna oraz tryb pracy Rady Gminy
Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 5. Organem stanowigcym i kontrolnym w gminie jest rada w sktad ktorej wchodzi 15 radnych.
§ 6. Kadencje¢ rady okreslaja przepisy ustawy.

§ 7. 1. Rada obraduje na sesjach, na ktorych rozstrzyga w drodze uchwatl wszystkie sprawy nalezace do jej

kompetencji.
2. Rada w formie uchwal moze wyraza¢ opinie i zajmowac stanowisko we wszystkich sprawach istotnych
dla Gminy.
Rozdzial 2.
Komisje Rady Gminy

§ 8. 1. Do pomocy w wykonywaniu swoich zadan Rada powotuje state i dorazne komisje Rady Gminy.
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2. Komisje podlegaja Radzie Gminy. Przedstawiaja plan pracy i sprawozdanie z dziatalnosci.

3. Komisje sg wewngtrznymi pomocniczymi i opiniodawczymi organami Rady i nie moga wystgpowac na
zewnatrz bez zgody Rady.

§ 9. 1. Rada powotuje nastgpujace komisje state:
1) Komisje Rewizyjna,
2) Komisje Skarg, Wnioskow i Petycji.
3) Komisje Rolnictwa, Gospodarki Komunalnej i Rozwoju Gospodarczego,
4) Komisje Budzetu, O$wiaty, Zdrowia i Promocji Gminy.
2. Rada okresla sktady osobowe Komisji w drodze uchwaty.

3. Rada dokonuje w miar¢ potrzeby — na wniosek Przewodniczacych komisji zmian w sktadzie osobowym,
moze takze zwigkszy¢ lub zmniejszy¢ ich sktad osobowy.

4. Komisje Rady moga odbywac¢ wspolne posiedzenia. Wspodlne posiedzenie komisji Rady zwotywane jest
przez Przewodniczacych komisji Rady.

5. Wspolne posiedzenie komisji Rady prowadzi najstarszy wiekiem Przewodniczacy sposrod
Przewodniczacych komisji Rady obecnych na posiedzeniu.

6. Komisja wspdlna podejmuje uchwaty w glosowaniu zwykla wickszoscia glosow w obecnosci co
najmniej potowy cztonkdéw uczestniczacych w posiedzeniu komisji.

§ 10. 1. Przewodniczacych komisji wybieraja komisje ze swego sktadu a zatwierdza ich Rada Gminy
w glosowaniu jawnym zwykta wigkszoscig glosow.

2. W toku kadencji Rada moze dokonywa¢ zmian Przewodniczacych komisji oraz zmian w sktadach
komisji.

§ 11. Do zadan komisji nalezy:

1. opiniowanie projektow uchwat Rady przekazanych komisji, zwigzanych merytorycznie z zakresem pracy
komisji,

2. opiniowanie i rozpatrywanie spraw przekazanych komisji przez Radg i inne organy gminy,

3. wystepowanie z inicjatywa uchwatodawcza oraz przygotowanie projektéw uchwat Rady.

§ 12. W sktad komisji Rady wchodza wytacznie radni.

§ 13. 1. Komisje dziataja na podstawie plandéw pracy zatwierdzonych przez Rad¢ na kazdy rok
kalendarzowy. Komisje te przedktadajg Radzie do zatwierdzenia plan pracy w terminie do dnia 31 grudnia
kazdego roku na rok nastgpny.

2. Komisje pracuja na posiedzeniach zwolywanych przez Przewodniczacego komisji z wlasnej inicjatywy
lub na wniosek co najmniej % cztonkdéw komisji.

3. Posiedzenie komisji jest wazne, gdy uczestniczy w nim, co najmniej potowa cztonkéw komisji. Podczas
posiedzen komisji glos moga zabiera¢ tylko radni, a takze zaproszone osoby z gtosem doradczym.

4. Z posiedzenia komisji powinien by¢ sporzadzony protokot podpisany przez Przewodniczacego komisji.
§ 14. Kadencja komisji jest rowna kadencji Rady.

§ 15. 1. Postanowienia Dziatu 1II rozdzialu 2 niereguluja zasad tworzenia wtym wyboru
Przewodniczacego i trybu dzialania Komisji Rewizyjnej oraz Komisji Skarg, Wnioskéw i1 Petycji.

2. Regulamin dziatania Komisji Rewizyjnej okresla zalacznik nr 1 do niniejszego Statutu.
3. Zasady i tryb dzialania Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji okresla zatacznik nr 2 do niniejszego Statutu.

Rozdzial 3.
Zasady dzialania klubéw radnych

§ 16. Radni mogg tworzy¢ kluby radnych, wedlug kryteriow przez siebie przyjetych. Przynaleznosé
radnego do klubu jest dobrowolna.
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§ 17. 1. Powstanie klubu musi zosta¢ niezwlocznie zgltoszone Przewodniczacemu Rady.
2. W zgloszeniu podaje si¢: nazwe klubu, liste cztonkéw oraz imi¢ i nazwisko przewodniczacego klubu.

3. W razie zmiany skfadu klubu Iub jego rozwigzania przewodniczacy klubu jest obowigzany do
niezwlocznego poinformowania o tym Przewodniczacego Rady.

§ 18. 1. Kluby dziataja w okresie kadencji Rady. Uptyw kadencji Rady jest rownoznaczny z rozwigzaniem
klubow.

2. Kluby moga ulega¢ wczesniejszemu rozwigzaniu na mocy uchwal ich cztonkéw, podejmowanych
bezwzgledng wigkszoscia w obecnosci co najmniej potowy cztonkow klubu.

3. Kluby podlegaja rozwigzaniu uchwata Rady, gdy liczba ich cztonkow spadnie ponizej trzech.
§ 19. Prace klubow organizuja przewodniczacy kluboéw, wybierani przez cztonkow klubu.
§ 20. 1. Kluby mogg uchwala¢ wlasne regulaminy.

2. Przewodniczacy klubéw sa zobowigzani do niezwlocznego przedktadania regulaminéw klubow
Przewodniczacemu Rady.

3. Postanowienie ust. 2 dotyczy takze zmian regulaminow.

§ 21. 1. Klubom przystuguja uprawnienia wnioskodawcze i opiniodawcze w zakresie organizacji i trybu

dziatania Rady.
2. Kluby moga przedstawia¢ swoje stanowisko na sesji Rady wylacznie przez swych przedstawicieli.
Rozdzial 4.
Przewodniczacy Rady

§ 22. 1. Do zadan Przewodniczacego Rady nalezy organizowanie pracy Rady oraz prowadzenie obrad
Rady.

Organizowanie prac Rady obejmuje:

1) zwotanie i przygotowanie sesji: ustalenie terminu sesji i porzadku obrad, ustalenie materiatow, jakie maja
by¢ dostarczone radnym do poszczegélnych punktéw porzadku obrad, ustalenie listy zaproszonych gosci
oraz inne sprawy organizacyjne zwigzane z sesja,

2) podpisanie dokumentow sesji,
3) kierowanie korespondencji pod obrady i udzielanie odpowiedzi,
4) przyjmowanie interpelacji radnych.
2. Przewodniczacy w zakresie swojej funkcji odpowiada przed Rada.

Rozdzial 5.
Sesje rady

§ 23. Sesje zwyczajne zwoltywane sg przez Przewodniczacego Rady w miarg potrzeby - nie rzadziej niz raz
na kwartal.

§ 24. 1. Przewodniczacy Rady zobowigzany jest rowniez zwota¢ sesj¢ nadzwyczajna Rady na wniosek:
1) wojta,
2) co najmniej 1/4 ustawowego sktadu Rady,
na dzien przypadajacy w ciagu 7 dni od dnia ztozenia wniosku.
2. W przypadku odwotania Przewodniczacego sesj¢ Rady moze zwota¢ Wiceprzewodniczacy.

§ 25. 1. Sesje  zwyczajne zwoluje Przewodniczacy Ilub upowazniony przez Przewodniczacego
Wiceprzewodniczacy, ustalajac projekt porzadku obrad, miejsce, dzien i godzing sesji.

2.0 sesji zwyczajnej powiadamia si¢ radnych najpozniej 7 dni przed ustalonym terminem obrad,
dorg¢czajac zawiadomienia w formie papierowej za posrednictwem operatora pocztowego lub osobiscie
w Biurze Rady. Zawiadomienia zawieraja dane o miejscu i czasie rozpoczgcia obrad, projekt porzadku sesji
oraz projekty uchwat.
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3. Materialy na sesj¢ po$wigcone uchwalaniu budzetu oraz rozpatrzenia sprawozdan zich wykonania
przesyta si¢ radnym najp6zniej 14 dni przed sesja.

4. W razie niedotrzymania terminow, o ktorych mowa w ust. 2 i 3, Rada moze podja¢ uchwale o odroczeniu
sesji 1 wyznaczy¢ nowy termin. Wniosek o odroczeniu sesji moga zglasza¢ tylko na poczatku sesji radni
i komisje. Uchwale o odroczeniu sesji podejmuje si¢ zwykla wigkszoscig glosow.

5. Zawiadomienie o terminie, miejscu i przedmiocie sesji powinno by¢ podane do publicznej wiadomosci
W sposob zwyczajowo przyjety w przypadku sesji zwyczajnej na co najmniej 3 dni, a sesji nadzwyczajnej na co
najmniej 1 dzien przed ustalonym terminem obrad na tablicy ogloszen Urzedu Gminy, w Biuletynie Informacji
Publicznej oraz na stronie internetowej Gminy.

§ 26. Jawnos¢ sesji Rady Gminy i posiedzen jej komisji polega na tym, ze podczas obrad na sali moze by¢
obecna publiczno$¢, z mozliwoscia rejestracji dzwigku lub obrazu.

§ 27. 1. Sesje otwiera iobrady prowadzi Przewodniczacy Rady, a w razie jego nieobecnosci lub gdy
zachodzi potrzeba zastgpienia go w obradach, Wiceprzewodniczacy wskazany przez Przewodniczacego,
a gdyby wskazanie takie nie byto mozliwe Wiceprzewodniczacy najstarszy wiekiem.

2. Otwarcie sesji nastgpuje po wypowiedzeniu przez Przewodniczacego formuty: ,,Otwieram sesj¢ Rady
Gminy Mstow”.

3. Po otwarciu sesji Przewodniczacy stwierdza na podstawie listy obecnosci prawomocno$¢ obrad, a w
przypadku braku quorum zamyka obrady, wyznaczajagc nowy termin sesji. W protokole odnotowuje si¢
przyczyny, z powodu ktorych sesja nie odbyta sig.

§ 28. 1. Przewodniczacy podejmuje decyzj¢ o przerwaniu sesji w przypadku stwierdzenia braku quorum
w trakcie obrad. Uchwaty podjete do tego momentu zachowujg swojg moc.

2. Fakt przerwania obrad oraz nazwiska radnych, ktérzy zprzyczyn nieusprawiedliwionych opuscili
obrady, co spowodowato jej przerwanie ze wzgledu na brak quorum, odnotowuje si¢ w protokole sesji.

§ 29. 1. Po stwierdzeniu prawomocno$ci obrad Przewodniczacy przedstawia projekt porzadku obrad.

2. Z wnioskiem o uzupetienie badZz zmiang¢ w projekcie porzadku obrad moze wystapi¢ kazdy radny oraz
Wojt.

3. W porzadku obrad kazdej sesji zwyczajnej winno znajdowac si¢ sprawozdanie z wykonania uchwat
Rady.

§ 30. Porzadek dzienny powinien zawiera¢ punkt ,,Interpelacje, zapytania i wolne wnioski”.

§ 31. 1. Przewodniczacy czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad.

2. W przypadku stwierdzenia, ze radny w swoim wystgpieniu wyraznie odbiega od przedmiotu obrad,
przewodniczacy po dwukrotnym zwrdceniu uwagi radnemu, moze odebra¢ mu glos.

3. Jezeli sposob lub tre§¢ wystapienia albo zachowanie radnego w oczywisty sposob zaklocaja porzadek
obrad, badz uchybiaja powadze sesji, Przewodniczacy przywoluje radnego do porzadku, a gdy przywotanie
nie odniesie skutku moze podda¢ pod glosowanie wniosek o odebranie mu gltosu. Wniosek taki przechodzi
zwykta wigkszoscia glosow. Fakt ten odnotowuje si¢ w protokole sesji.

§ 32. 1. Przewodniczacy Rady moze udzieli¢ gtosu osobom sposrod zaproszonych gosci.

2. Przewodniczacy moze nakaza¢ opuszczenie obrad przez osoby spoza Rady, ktore swoim zachowaniem
lub wystapieniami zaktocajg porzadek obrad, badz naruszaja powagg sesji.

§ 33. 1. Przewodniczacy prowadzi obrady wedtug uchwalonego porzadku.

2. Przewodniczacy udziela glosu wedlug kolejnosci zgtoszen, w uzasadnionych przypadkach moze udzieli¢
glosu poza kolejnoscig.

3. W ciagu calej sesji Przewodniczacy udziela glosu poza kolejnoscia w sprawie zgloszenia wnioskow
o charakterze formalnym, ktérych przedmiotem moga by¢ sprawy:

1) stwierdzenia quorum,
2) tajnego glosowania,

3) skreslenia tematu z porzadku obrad,

Id: 0ODB1A746-7991-45F6-9C99-31952BB1066C. Podpisany Strona 4



4) zakonczenia dyskusji,
5) ograniczenia czasu wystapien dyskutantow,
6) przeliczenia glosow.

4. Przewodniczacy poddaje wniosek pod glosowanie. Rada decyduje w tych sprawach w glosowaniu
jawnym, zwykla wickszoscig gtosow.

§ 34. 1. Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy konczy sesje, wypowiadajgc formule: ,,Zamykam
sesje Rady Gminy Mstow™.

2. Czas od otwarcia sesji do jej zakonczenia uwaza si¢ za czas trwania sesji.

§35.1.Z kazdej sesji sporzadza si¢ protokot, stanowigcy urzedowy zapis przebiegu obrad
i podejmowanych rozstrzygnig¢. Do protokotu zatacza si¢ listg obecno$ci radnych i 0séb zaproszonych spoza
Rady oraz podj¢te przez Rade uchwaty.

2. Protokoét wyktada sie do wgladu radnych w siedzibie Urzgdu Gminy.

3. Radni mogg zglasza¢ poprawki i uzupetnienia do protokotu. O ich przyjeciu lub odrzuceniu decyduje
Rada w glosowaniu jawnym, zwykta wiekszo$cig gltosow.

4. Protokot z danej sesji zostaje przyjety w drodze glosowania na nastepnej sesji, po jego odczytaniu.

5. Na wniosek radnego, protokot z poprzedniej sesji moze by¢ przyjety bez odczytywania. O przyjeciu lub
odrzuceniu wniosku decyduje Rada w glosowaniu jawnym, zwykla wigekszo$cig glosow.

Rozdzial 6.
Uchwaly rady

§ 36. 1. Rada rozstrzyga w drodze uchwal irozpatruje wszystkie sprawy nalezace do jej wylacznej
kompetencji okreslone w ustawach.

2. Uchwaly Rady sa odrgbnymi dokumentami, z wyjatkiem uchwat o charakterze proceduralnym, ktére
moga by¢ odnotowane tylko w protokole sesji.

§ 37. 1. Uchwaty Rady powinny zawierac:
1) date i tytut,
2) podstawe prawna,
3) okreslenie zadan i w miar¢ mozliwosci srodkow ich realizacji,

4) okreslenie organéw odpowiedzialnych za wykonanie uchwaty oraz organow sprawujacych nadzoér nad jej
realizacja,

5) termin wejscia w zycie uchwaly oraz ewentualny czas jej obowigzywania,

6) przepisy przejsciowe.
2. W uchwatach podaje si¢: numer sesji, numer uchwaty wg kolejnosci jej podjecia oraz rok podjecia.
3. Uchwaty podpisuje Przewodniczacy Rady lub Wiceprzewodniczacy, ktory przewodniczyt obradom.
4. Oryginaly uchwat ewidencjonuje si¢ i przechowuje wraz z protokotem sesji.
5. Uchwaty przekazuje si¢ wtasciwym jednostkom do realizacji.

Rozdzial 7.
Tryb glosowania

§ 38. 1. W glosowaniu mogg bra¢ udziat tylko radni.

2. Uchwaly Rady zapadaja zwykla wigkszoscig glosow, w glosowaniu jawnym, w obecno$ci co najmniej
polowy ustawowego sktadu Rady, chyba, Ze ustawa stanowi inacze;j.

§ 39. 1. Glosowanie tajne przeprowadza komisja skrutacyjna powotana na sesji sposrdd radnych.

2. W glosowaniu tajnym radni glosuja za pomoca kart ostemplowanych pieczgcia Rady, przy czym
kazdorazowo Rada ustala sposob glosowania.
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3. Komisja skrutacyjna przed przystapieniem do gtosowania objasnia sposob gltosowania i przeprowadza je,
wyczytujac kolejno radnych z listy obecnosci.

4.7 tajnego glosowania komisja sporzadza protokot podpisany przez wszystkich cztonkow komisji
skrutacyjne;.

5. Wyniki tajnego glosowania oglasza Przewodniczacy komisji skrutacyjnej po obliczeniu glosoéw
i napisaniu protokotu.

Rozdzial 8.
Radni

§ 40. 1. Radny moze domaga¢ si¢ wniesienia pod obrady sesji, atakze wnosi¢ na posiedzenie komisji
sprawy, ktore sg przedmiotem postulatow i skarg wyborcow.

2.Radni majg prawo podejmowania dziatan oraz skladania wnioskdw w organach, jednostkach
1 instytucjach na terenie gminy. W razie potrzeby korzystaja z poparcia i pomocy Rady.

§ 41. Radni stwierdzaja podpisem na liScie obecnos$¢ na sesjach Rady i posiedzeniach komisji i organow, do
ktorych zostali wybrani.

DZIAL 1IV.
Organizacja wewnetrzna i tryb pracy organu wykonawczego

§ 42. Woijt kieruje biezacymi sprawami Gminy oraz reprezentuje ja na zewnatrz.
§ 43. Wojt zapewnia organizacje i sprawne funkcjonowanie Urzedu Gminy.
§ 44. Wojt podejmuje rozstrzygnigcia w formie aktow wymaganych przepisami prawa.

DZIAL V.
Jednostki pomocnicze gminy

§ 45. 1. O utworzeniu, potaczeniu, podziale i znoszeniu jednostki pomocniczej Gminy rozstrzyga Rada
w drodze uchwaty, z uwzglednieniem ponizszych zasad.

2. Wnioskodawca utworzenia, potaczenia, podziatu jednostki pomocniczej oraz jej znoszenia moga byc¢:
1) organy gminy;

2) mieszkancy obszaru, ktory jednostka pomocnicza obejmuje lub ma obejmowac, w liczbie co najmniej
25% mieszkancow uprawnionych do glosowania zobszaru, ktory ta jednostka obejmuje lub ma
obejmowac.

§ 46. Przy tworzeniu, taczeniu, podziale jednostek pomocniczych bierze si¢ pod uwage nastgpujace
kryteria:
1) opini¢ wiekszo$ci mieszkancow danego sotectwa (badz solectw) wyrazong na zebraniu wiejskim,
2) uwarunkowania przestrzenne i historyczne,
3) istniejace wigzi pomigdzy mieszkancami.

§ 47. 1. Przewodniczacy organu wykonawczego jednostki pomocniczej moze uczestniczy¢ w pracach Rady
poprzez udziat w sesjach Rady, bez prawa udzialu w glosowaniu.

2. Przewodniczacy organu wykonawczego jednostki pomocniczej ma prawo wyraza¢ opinie i zajmowac
stanowisko w sprawach bedacych przedmiotem obrad na sesji Rady, w szczegdlnosci w sprawach dotyczacych
solectwa.

DZIAL V1.
Gospodarka finansowa jednostek pomocniczych

§ 48. 1. Jednostki pomocnicze Gminy moga prowadzi¢ gospodarke finansowa w ramach budzetu Gminy.

2. Jednostki pomocnicze Gminy gospodaruja samodzielnie §rodkami wydzielonymi do ich dyspozycji,
przeznaczajac te $rodki na realizacj¢ zadan spoczywajacych na tych jednostkach.

3. W przypadku wydzielenia $rodkéw Rada uchwala corocznie zatacznik do uchwatly budzetowej
okreslajacy wydatki jednostek pomocniczych w uktadzie dzialéw i rozdziatow klasyfikacji budzetowe;.
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4. Jednostki pomocnicze, decydujac o przeznaczeniu §rodkow, o ktérych mowa w ust. 2, zobowigzane sg do
przestrzegania podziatu wynikajacego z zatacznika do budzetu Gminy.

DZIAL VII.
Zasady dostepu do dokumentow i korzystania z nich

§ 49. 1. Dokumenty wynikajace z wykonywania zadan publicznych przez organy Gminy sg udostepniane:
1) na stronach Biuletynu Informacji Publicznej;
2) do wgladu w siedzibie organéw gminy.

2. Informacje o terminach sesji Rady iposiedzen Komisji dostgpne sg na tablicy ogloszen w Urzgdzie,
w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na stronie internetowej Gminy.

§ 50. Dokumenty moga by¢ udostgpniane wytacznie w budynku Urzedu w obecnos$ci upowaznionego przez
Wojta pracownika Urzedu.

§ 51. Udostepnianie dokumentéw polega na umozliwieniu obywatelom:
1) przegladania dokumentow,
2) sporzadzania z nich notatek oraz odpisow,

3) zadania potwierdzenia zgodnosci odpisu z oryginalem w sytuacji, gdy jest to uzasadnione waznym
interesem obywatela,

4) uzyskiwania informacji o publikacji aktu prawa miejscowego w Dzienniku Urzedowym.

§ 52. 1. Dokumenty oraz inne informacje publiczne z zakresu dziatania Rady ikomisji udostgpnia si¢
w Biurze Rady, w dniach i godzinach pracy Urzedu lub winny sposdb w formie wskazanej we wniosku
o udostgpnienie informacji.

2. Dokumenty oraz inne informacje publiczne z zakresu dziatania W¢jta oraz Urzedu udostepniajg komorki
organizacyjne Urzedu wlasciwe ze wzgledu na przedmiot sprawy w dniach i godzinach pracy Urzedu lub
w inny sposob w formie wskazanej we wniosku o udostepnienie informacji.

DZIAL VIII.
Postanowienia koncowe

§ 53. Zmiana statutu moze nastgpi¢ w drodze uchwaly podjetej przez Rade.
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Zatacznik Nr 1 do Statutu Gminy Mstow

Regulamin Komisji Rewizyjnej
Rady Gminy Mstow
I. Postanowienia ogolne

§ 1. Regulamin Komisji Rewizyjnej Rady Gminy Mstow, zwany dalej ,,Regulaminem”, okre$la zasady
i tryb dziatania Komisji Rewizyjnej Rady Gminy Mstéw zwanej dalej ,,Komisjg”.

§ 2. 1. Komisja jest powotywana w celu kontrolowania dziatalnosci Wojta oraz gminnych jednostek
organizacyjnych i jednostek pomocniczych.

2. Celem dziatan kontrolnych jest dostarczenie Radzie informacji niezbednych dla oceny dziatalnosci
Woijta i gminnych jednostek organizacyjnych oraz jednostek pomocniczych, zapobieganie niekorzystnym
zjawiskom w dziatalnosci kontrolowanych jednostek oraz pomoc w usuwaniu tych zjawisk.

3. Na poleceniec Rady Komisja bada iocenia materialy zkontroli dziatalnosci Wojta i jednostek
organizacyjnych Gminy dokonywanych przez inne podmioty.

4. Komisja wydaje opinie w przypadkach ina zasadach okreslonych w ustawach iw niniejszym
regulaminie.

I1. Sklad Komisji Rewizyjnej

§ 3. 1. Komisja sktada si¢ z: Przewodniczacego oraz pozostatych czlonkéw w liczbie 4, wybieranych
uchwatg Rady podejmowang zwyklg wigkszoscig glosow w obecnosci co najmniej potowy sktadu Rady.

2. Odwotanie cztonkéw Komisji nastgpuje na zasadach okreslonych w ust. 1.

3. W sktad Komisji nie mogg by¢ powotywani radni pelnigcy funkcje Przewodniczacego Rady
i Wiceprzewodniczacego Rady.

4. W miar¢ mozliwosci, Rada powinna unika¢ powotywania do sktadu Komisji radnych zatrudnionych
w ramach stosunku pracy w gminnych jednostkach organizacyjnych.

5. Mandat cztonka Komisji wygasa w przypadku wygasni¢cia mandatu radnego, wyboru cztonka Komisji
na Przewodniczacego lub Wiceprzewodniczacego Rady.

§ 4. Przewodniczacy Komisji organizuje prace Komisji i prowadzi jej obrady. W przypadku nicobecnosci
Przewodniczacego Komisji lub niemoznosci dzialania, jego zadania wykonuje wyznaczony przez
Przewodniczacego cztonek Komis;ji .

III. Zadania kontrolne

§ 5. 1. Komisja kontroluje dziatalnos¢ Wojta, jednostek organizacyjnych i jednostek pomocniczych
Gminy pod wzgledem: legalnosci, gospodarnosci, rzetelnosci, zgodnosci dokumentacji ze stanem
faktycznym.

2. Komisja kontrolujac dziatalno$¢ Wojta, jednostek organizacyjnych i jednostek pomocniczych Gminy,
bada w szczego6lnosci gospodarke finansowa, w tym wykonanie budzetu Gminy.

§ 6. Zadania kontrolne na zleceniec Rady sa wykonywane w zakresie iw formach wskazanych
w uchwatach Rady.

§ 7. 1. Komisja przeprowadza nastepujace rodzaje kontroli:

1) kompleksowe — obejmujace catos¢ dziatalnosci kontrolowanego podmiotu lub obszerny zespot dziatan
tego podmiotu,

2) problemowe — obejmujagce wybrane zagadnienia lub zagadnienie z zakresu dziatalnosci
kontrolowanego podmiotu, stanowigce niewielki fragment w jego dziatalnosci,

3) sprawdzajace — podejmowane w celu ustalenia, czy wyniki poprzedniej kontroli zostaty uwzglednione
w toku postepowania jednostki.
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§ 8. Kontrola kompleksowa nie powinna trwac¢ dluzej niz 45 dni roboczych, a kontrola problemowa
i sprawdzajaca — dluzej niz 10 dni roboczych.

§ 9. 1. Kontroli Komisji nie podlegajg zamierzenia przed ich zrealizowaniem, co Ww szczego6lnosci
dotyczy projektéw dokumentdow majacych stanowi¢ podstawe okreslonych dziatan (kontrola wstgpna).

2. Rada moze nakaza¢ Komisji nie rozpoczynanie kontroli, atakze przerwanie kontroli prowadzonej
przez Komisje. Powyzsze dotyczy takze wykonywania poszczegodlnych czynnosci kontrolnych.

3. Rada moze nakaza¢ rozszerzenie lub zawezenie zakresu i przedmiotu kontroli.
4. Uchwaly Rady, o ktorych mowa w ust. 2 - 3 wykonywane sg niezwlocznie.

5. Komisja jest obowigzana do przeprowadzenia kontroli w kazdym przypadku, gdy Rada podejmie
uchwate¢ o przeprowadzeniu kontroli.

§ 10. 1. Postgpowanie kontrolne przeprowadza si¢ w sposdb umozliwiajacy bezstronne i rzetelne
ustalenie stanu faktycznego w zakresie dziatalno$ci kontrolowanego podmiotu, rzetelne jego
udokumentowanie i ocen¢ kontrolowanej dziatalno$ci wedtug kryteriow okreslonych w § 7 ust. 1.

2. Stan faktyczny ustala si¢ na podstawie dowodow zebranych w toku postgpowania kontrolnego.

3. Jako dowdd moze by¢ wykorzystane wszystko, co nie jest sprzeczne z prawem. Jako dowody moga
by¢ wykorzystane w szczegdlnosci: dokumenty, wyniki ogledzin, zeznania Sswiadkoéw, opinie bieglych oraz
pisemne wyjasnienia i o§wiadczenia kontrolowanych.

IV. Tryb kontroli

§ 11. 1. Kontroli kompleksowych dokonuja w imieniu Komisji zespoty kontrolne sktadajgce si¢ co
najmniej z dwoch cztonkow Komisji.

2. Przewodniczacy Komisji wyznacza na piSmie kierownika zespotu kontrolnego, ktory dokonuje
podzialu czynno$ci pomiedzy kontrolujacych.

3. Kontrole problemowe i sprawdzajgce mogg by¢ przeprowadzane przez jednego cztonka Komis;ji.

4. Kontrole (z zastrzezeniem ust. 6) przeprowadzane sg na podstawie pisemnego upowaznienia wydanego
przez Przewodniczacego Komisji, okreslajgcego kontrolowany podmiot, zakres kontroli oraz osoby (osobg)
wydelegowane do przeprowadzenia kontroli.

5. Kontrolujacy obowiazani sa przed przystgpieniem do czynno$ci kontrolnych okaza¢ kierownikowi
kontrolowanego podmiotu upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 4 oraz dowody tozsamosci.

6. W przypadkach nie cierpigcych zwloki kazdy z cztonkow Komisji moze przystgpi¢ do kontroli
problemowej bez wczesniejszej uchwaly Komisji oraz upowaznienia, o ktorym mowa wust. 5. Za
przypadki nie cierpigce zwloki uwaza si¢ w szczegolnosci sytuacje, w ktorych cztonek komisji powezmie
uzasadnione podejrzenie popelnienia przestepstwa lub gdy zachodzg przestanki pozwalajace przypuszczac,
iz niezwloczne przeprowadzenie kontroli pozwoli unikngé niebezpieczenstwa dla zdrowia lub zycia
ludzkiego lub tez zapobiec powstaniu znacznych strat materialnych w mieniu komunalnym. Za znaczne
straty materialne przyjmuje si¢ straty rownowazne lub wicksze od kwoty 2000 zt ( stownie dwa tysigce
ztotych) .

7. W przypadku podjecia dzialan kontrolnych, o ktérych mowa w ust. 6, kontrolujacy jest obowigzany
zwroci¢ sie — w najkrotszym mozliwym terminie (nie dhuzszym niz 7 dni) — do Przewodniczacego
o wyrazenie zgody na ich kontynuowanie.

8. W przypadku nie zwrocenia si¢ o wyrazenie zgody lub tez odmowy wyrazenia zgody, o ktorej mowa

w ust. 7, kontrolujacy niezwlocznie przerywa kontrolg, sporzadzajac notatke z podjetych dziatan, ktéra
podlega wiaczeniu do akt Komisji.

§ 12. 1. W razie powziccia w toku kontroli uzasadnionego podejrzenia popelnienia przestgpstwa,
kontrolujacy niezwlocznie zawiadamia o tym kierownika kontrolowanej jednostki i Wojta, wskazujac
dowody uzasadniajgce zawiadomienie.

2. Jezeli podejrzenie dotyczy osoby Wojta kontrolujacy zawiadamia o tym Przewodniczacego Rady.
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§ 13. Czynnosci kontrolne wykonywane sg w miar¢ mozliwosci w dniach oraz godzinach pracy
kontrolowanego podmiotu.

V. Protokoly kontroli

§ 14. Kontrolujacy sporzadzajg z przeprowadzonej kontroli — w terminie 7 dni od daty jej zakonczenia —
protokoét pokontrolny, obejmujacy :

1) nazwe i adres kontrolowanego podmiotu,

2) imi¢ i nazwisko kontrolujacego (kontrolujacych),

3) daty rozpoczgcia i zakonczenia czynnos$ci kontrolnych,

4) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objgtego kontrola,
5) imi¢ i nazwisko kierownika kontrolowanego podmiotu,

6) przebieg i wynik czynnosci kontrolnych, aw szczegdlnosci wnioski kontroli wskazujagce na
stwierdzone nieprawidtowosci w dziatalnosci kontrolowanego podmiotu oraz wskazanie dowodow
potwierdzajacych ustalenia zawarte w protokole,

7) datg 1 miejsce podpisania protokotu,

8) podpisy kontrolujacego (kontrolujacych) i kierownika kontrolowanego podmiotu Ilub notatke
o odmowie podpisania protokotu z podaniem przyczyn odmowy,

9) protokdt pokontrolny moze takze zawiera¢ wnioski oraz propozycje co do sposobu usunigcia
stwierdzonych nieprawidtowosci.

§ 15. 1. Kierownik kontrolowanego podmiotu moze ztozy¢ na rgce Przewodniczacego Rady uwagi
dotyczace kontroli i jej wynikow.

2. Uwagi, o ktérych mowa w ust. 1, sktada si¢ w terminie 7 dni od daty przedstawienia kierownikowi
kontrolowanego podmiotu protokotu pokontrolnego do podpisania.

§ 16. Protokot pokontrolny sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach, ktore — w terminie 3 dni od daty
podpisania protokolu — otrzymuja: Przewodniczagcy Rady, Przewodniczacy Komisji i kierownik
kontrolowanego podmiotu.

VI. Zadania opiniodawcze

§ 17. 1. Komisja opiniuje wykonanie budzetu Gminy i wystgpuje z wnioskiem do Rady w sprawie
udzielenia lub nieudzielenia absolutorium Wdjtowi.

2. Przewodniczacy Komisji przedktada opini¢ 1wniosek, o ktorych mowa wust. 1, na regce
Przewodniczacego Rady w terminie okreslonym w Regulaminie Rady.

3. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, Przewodniczacy Komisji przesyta do zaopiniowania Regionalnej
Izbie Obrachunkowej w terminie umozliwiajgcym wydanie opinii przed terminem sesji, na ktorej
rozpatrywane jest sprawozdanie Woéjta z wykonania budzetu.

§ 18. 1. Komisja opiniuje na pismie wniosek o odwotanie Wojta.

2. Przewodniczacy Komisji przedktada opinie, o ktérych mowa w ust. 1 na r¢ce Przewodniczacego Rady
w terminie 7 dni od daty otrzymania pisemnego wniosku w tej sprawie.

§ 19. Komisja wydaje takze opinie w sprawach okreslonych w uchwatach Rady.
VII. Plany pracy i sprawozdania Komisji

§ 20. 1. Komisja przedktada Radzie do zatwierdzenia plan pracy w terminie do dnia 31 grudnia kazdego
roku na rok nastepny.

2. Plan przedtozony Radzie musi zawiera¢ co najmniej:

terminy odbywania posiedzen,
— terminy i wykaz jednostek, ktore zostang poddane kontroli kompleksowe;.

3. Rada moze zatwierdzi¢ jedynie cz¢s¢ planu pracy Komisji. Komisja moze przystagpi¢ do wykonywania
kontroli kompleksowych po zatwierdzeniu planu pracy lub jego czesci.
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§ 21. 1. Komisja sktada Radzie — w terminie do dnia 31 stycznia kazdego roku — roczne sprawozdanie ze
swojej dziatalnos$ci w roku poprzednim.

2. Sprawozdanie powinno zawierac:

1) liczbe, przedmiot, miejsca, rodzaj i czas przeprowadzonych kontroli,
2) wykaz najwazniejszych nieprawidlowosci wykrytych w toku kontroli,
3) wykaz uchwal podjetych przez Komisje,

4) wykaz wylaczen, o ktorych mowa w § 2 regulaminu,

5) wykaz analiz kontroli dokonanych przez inne podmioty wraz z najwazniejszymi wnioskami,
wynikajgcymi z tych kontroli.

3. Poza przypadkiem okreslonym w ust. 1, Komisja sktada sprawozdanie ze swej dzialalnosci po
podjeciu stosownej uchwaty Rady, okreslajacej przedmiot i termin ztozenia sprawozdania.

VIII. Posiedzenia Komisji

§ 22. 1. Komisja obraduje na posiedzeniach zwotywanych przez Przewodniczacego Komisji zgodnie
z planem pracy Komisji oraz w miarg potrzeb.

2. Przewodniczacy Komisji zwotuje posiedzenia Komisji, ktore nie sg objete planem pracy Komisji,
w formie pisemne;.

3. Posiedzenia, o jakich mowa w ust. 2, mogg by¢ zwotywane z wlasnej inicjatywy Przewodniczgcego
Komisji, a takze na pisemny wniosek:

— Przewodniczacego Rady,
— nie mniej niz 5 radnych,
— nie mniej niz 2 cztlonkow Komisji.

4. Przewodniczacy Rady oraz radni skladajacy wniosek w sprawie zwotania posiedzenia Komisji
obowigzani sg wskaza¢ we wniosku przyczyn¢ zwotania posiedzenia.

5. Przewodniczacy Komisji moze zaprosi¢ na posiedzenia Komisji osoby zaangazowane w charakterze
biegtych lub ekspertow.

6. Podczas posiedzen Komisji glos moga zabiera¢ tylko radni, atakze zaproszone osoby z glosem
doradczym.

7. Z posiedzenia Komisji nalezy sporzadza¢ protokédl, ktéry winien by¢é podpisany przez wszystkich
cztonkéw komisji uczestniczacych w posiedzeniu.

§ 23. 1. Uchwaty Komisji zapadaja zwykla wigkszoscia glosow w obecnosci co najmniej potowy sktadu
Komisji.
2. Komisja podejmuje uchwaly w gtosowaniu jawnym.

3. W przypadku réwnej liczby glosow rozstrzyga gtos Przewodniczgcego Komisji.
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IX. Postanowienia koncowe

§ 24. Komisja moze korzystaé zporad, opinii iekspertyz oséb, posiadajagcych wiedze fachowa
w zakresie zwigzanym z przedmiotem dzialania Komisji.

§ 25. 1. Komisja moze na zlecenie Rady lub tez po powzigciu stosownych uchwat przez wszystkie
zainteresowane komisje, wspotdziata¢ w wykonywaniu funkcji kontrolnej z innymi komisjami Rady,
w zakresie ich wtasciwosci rzeczowej.

2. Wspotdziatanie moze polegaé w szczegdlnosci na wymianie uwag, informacji i doswiadczen
dotyczacych dziatalnosci kontrolnej oraz na przeprowadzaniu wspélnych kontroli przez czlonkéw Komisji
Rewizyjnej i radnych - cztonkéw innych komisji Rady.

3. Przewodniczacy Komisji moze zwracaé si¢ do przewodniczacych innych komisji Rady
o oddelegowanie w sktad zespotu kontrolnego radnych majacych kwalifikacje w zakresie tematyki objetej
kontrolg.

4. Do cztonkow innych komisji uczestniczgcych w kontroli, przeprowadzanej przez Komisj¢ stosuje si¢
odpowiednio przepisy niniejszego regulaminu.

5. Przewodniczacy Rady zapewnia koordynacje, wspoéldziatanie poszczegdlnych komisji w celu
wlasciwego ich ukierunkowania, zapewnienia skutecznosci dziatania oraz unikania zbednych kontroli.

§ 26. Komisja moze wystegpowaé do organdéw Gminy w sprawie wnioskow o przeprowadzenie kontroli
przez Regionalng Izbe Obrachunkowa, Najwyzszg Izbg¢ Kontroli lub przez inne organy kontroli.
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Zatacznik Nr 2 do Statutu Gminy Mstow

Zasady i tryb dzialania Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji

§ 1. 1. Komisja przedstawia Radzie sprawy zwigzane ze skargami na dziatalno$§¢ Wojta i kierownikoéw
gminnych jednostek organizacyjnych oraz z wnioskami i petycjami sktadanymi przez obywateli.

2. Komisja przedstawia Przewodniczagcemu Rady pisemne stanowisko dotyczace skargi, wniosku, petycji
wraz z uzasadnieniem.

§ 2. 1. Komisja sktada si¢ z: Przewodniczacego oraz pozostatych cztonkow wliczbie 4, wybieranych
uchwatg Rady podejmowang zwyklg wigkszoscig glosow w obecnosci co najmniej potowy sktadu Rady.

2. Odwotanie cztonkéw Komisji nastgpuje na zasadach okreslonych w ust. 1.

3. W sktad Komisji nie mogg by¢ powolywani radni pelnigcy funkcje Przewodniczacego Rady
i Wiceprzewodniczacego Rady.

4. Mandat cztonka Komisji wygasa w przypadku wygasnigcia mandatu radnego, wyboru cztonka Komisji
na Przewodniczacego lub Wiceprzewodniczacego Rady.

§ 3. 1. Przewodniczacy Komisji organizuje prace Komisji i prowadzi jej obrady.

2. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Komisji lub niemoznos$ci dziatania jego zadania
wykonuje cztonek Komisji najstarszy wiekiem, obecny na posiedzeniu.

§ 4. 1. Komisja obraduje na posiedzeniach zwolywanych przez Przewodniczacego Komis;ji.
2. Z posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokot, ktory podpisuje osoba prowadzaca posiedzenie Komisji.
§ 5. 1. Komisja moze rozpocza¢ obrady w obecnos$ci co najmniej potowy jej sktadu osobowego.

2. Komisja przyjmuje swoje stanowiska w glosowaniu jawnym zwykla wickszoscig glosow w obecnosci co
najmniej potowy sktadu Komisji.

3. W sprawach wymagajacych specjalistycznej wiedzy Komisja moze korzysta¢ z porad, opinii i ekspertyz
0s0b posiadajgcych taka wiedz¢ w zakresie zwigzanym z przedmiotem dziatania Komis;ji.

§ 6. 1. Komisja sktada Radzie do 31 stycznia roczne sprawozdanie ze swojej dziatalnosci za rok poprzedni,
a w roku uptywu kadencji nie pdzniej niz na ostatniej sesji konczacej si¢ kadencji Rady.

2. Sprawozdanie powinno zawieraé w szczegdlnosci informacje o przedstawionych Radzie sprawach
zwigzanych ze skargami na dzialalnos¢ Wojta i gminnych jednostek organizacyjnych oraz z wnioskami
i petycjami sktadanymi przez obywateli.

§ 7. 1. Komisja moze wspotdziata¢ w wykonywaniu swoich zadan z innymi komisjami Rady, w zakresie
ich wlasciwosci rzeczowe;.

2. Wspotdziatanie moze polega¢ w szczegolnosci na wymianie uwag i informacji.

§ 8. Rejestr skarg, wnioskow i petycji prowadzi Biuro Rady.
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